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職 務 経 歴 書 

202〇年〇月〇日現在 

氏名：〇〇 〇〇 

■職務要約 

最終学歴卒業後から直近の職歴までダイジェストを 5 行以内に記載。 

職歴が 2 社以内の方は、職務上の強みも併せて記載。 

キャリアチェンジの方は、以下の文言を必ず記載「現在は、更なるスキルアップのため、職業訓練校で

Web マーケティング・Web デザインを学習中。（20××年〇月卒業予定）」 

 

■活かせる経験・知識・技術  

箇条書きで記載 

 

 

 

■職務経歴詳細 

□直前の勤務先[A1] 

20〇〇年〇月～20〇〇年〇月 有限会社〇〇〇〇〇〇〇〇 

事業内容：〇〇〇 従業員数：約〇〇〇名 ←直近の従業員数で可 

主な職務内容 

【担当職務】〇〇〇〇〇 

 

【職務内容詳細】 

箇条書きで端的に記載 

キャリアチェンジの場合は、応募職種で使わない業務内容は敢えて記載しない 

 

 

【ポイント】 

成果（数字）と成果を上げる上での過程を 5 行程度で記載する。 

 

【身に着けたスキル】 

箇条書きで記載する 

・ 

・ 

 

□以前の勤務先 

20〇〇年〇月～20〇〇年〇月 有限会社〇〇〇〇〇〇〇〇 

事業内容：〇〇〇 従業員数：約〇〇〇名 
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主な職務内容 

【担当職務】〇〇〇〇〇 

 

【職務内容詳細】 

・〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇 

・〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇 

・〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇 

・〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇 

 

【ポイント】 

〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇

〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇

〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇

〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇

〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇 

 

【身に着けたスキル】 

・ 

・ 

・ 

 

■自己学習・活動 

・Twitter  →フォロワー数〇〇〇名(〇〇〇〇〇〇〇〇〇) 

・YouTube→登録数〇〇〇人、最高再生数 〇〇万回（〇〇〇〇〇〇〇〇〇） 

Web マーケターを目指す方は、自己学習として SNS 運用は記載必須。 

Web ディレクターを目指す方は、それと同様に Adobe ツールの自己学習も記載必須。 

 

 

■備考[A2] 

現在は、職業訓練校「後藤塾」にて Web マーケティングとデザインを５ヶ月間、500 時間かけて勉強 

しており、Web 業界への転職を希望しています。（※202〇年〇月〇日卒業予定） 

 

□訓練校にて以下の内容を学習 

【事業戦略策定/理解】Web 解析実習 

マーケティング戦略概論 

【集客スキル】Web プロモーション SNS 概論 

Web 広告概論 

【Web サイト運営スキル】Web ディレクション概論 

【制作スキル】サイト制作実習 

コーディング CMS 実習 

UI/UX 概論 
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SEO 概論 

コピーライティング概論 

コンテンツ制作実習 

動画撮影編集実習 

【営業スキル】プレゼンテーション概論 

プレゼン資料作成概論 

【ビジネススキル】ビジネス資料作成概論 

ロジカルシンキング概論 

AI・ChatGPT 概論 

Web デザイン概論 

            Web プログラミング基礎概論 

           llustrator Photoshop 実習 

 

 

 

※在学中に、以下の資格を取得予定です。 

・ウェブ解析士認定資格  ・Google アナリティクス認定資格 ・Google 検索広告資格 

 

■学習した内容について 

訓練校で学習したことを具体的に記載。 

Web マーケター志望の方は、以下の記載は必須。 

・10 種類以上のフレームワークを使ったマーケティングレポートを作ったこと 

・Google 広告で実際に課金をして広告運用していること 

・プロモーション手法と SNS 手法を学習したこと 

Web ディレクター志望の方は以下の記載は必須。 

・10 種類以上のフレームワークを使ったマーケティングレポートを作ったこと 

・Google 広告で実際に課金をして広告運用していること 

・プロモーション手法と SNS 手法を学習したこと 

・Canva、動画撮影編集、illustrator や Photoshop などツールを使ったこと 

 

■自己 PR 

過去の職歴と自分の強みをと使って、応募企業に貢献できる旨を記載する。 

応募企業が求める人物像とスキルを確認し、自分と比較して合致しているものだけ 

記載する。 

 

＜記載例＞ 

〇〇力 

説明文を 5 行程度 

 

〇〇力 

説明文を 5 行程度 

 

以 上 


